SLqZBENI GLASNIK
OPCINE SUKOSAN

BROJ: 2 SUKOSAN, 5. oZujka 2024. godine GODINA : XVIII

AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1. Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave...............ccoooiiii i
2. Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Sukosan za 2024. godinu...................



Na temelju ¢lanka 15, st. 2, Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22) i
Clanka 47. Statuta Opéine SukoSan (,,Sluzbeni glasnik Opcine SukoSan broj 04/09,02/13,
03/13,01/18,09/20,01/21), nacelnik Opéine SukoSan dana 4. ozujka 2024.. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za
nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava
bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnojnabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

Il SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

111 POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Provedbu jednostavne nabave manje od 9.290,00 eura provodi op¢inski nacelnik prema Planu
nabave narucitelja.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura provode
ovlasteni predstavnici narucitelja u pojedinim upravnim tijelima koje imenuje nacelnik internom
odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku nabave bagatelnevrijednosti.
Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave : dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnic¢kih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave : slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, slanje , otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda,
prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenjepostupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika narucitelja.



Clanak 4.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 9.290,00 eura, provodi se izdavanjem
narudzbenice ili zakljuéivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru.
Clanak 5.
Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o poéetku postupka jednostavnejednake ili vece od
9.290,00 eura, koja obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke 0 osobama koje provode postupak,
a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

IV PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.290,00 EURA, A
MANJA OD 26.540,00 (66.360,00) EURA

Clanak 6.
Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00eura
za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove narucitelj ¢e poslati pozivna
dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda Narucitelj moze uputiti i putem e-maila.
Poziv na dostavu ponuda mozZe biti objavljen 1 na web stranici Op¢ine i/ili u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trzisnog natjecanja, kao i na Portalu ponuda na mreznim stranicama Agencije za placanja u
poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju ako je primjenjivo.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na na¢in koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
omogu¢i podnosenje ponude koja ¢e udovoljiti zahtjevu Narugitelja.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana objavljivanja poziva za dostavu
ponuda a kod upucivanja poziva na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta 5 dana od dana
primitka poziva.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima narucitelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavuponuda
moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja sklonista kod kojih je
uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim slucajevima po
Odluci narucitelja.



V ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 7.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i na¢inu izrade te nacinu dostave ponuda na
odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Uredbe o nacinu izrade i
postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

VI. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 8.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
vecée od 9.290,00 eura. Otvaranje ponuda nije javno.
Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka 2 (dva) ovlastena predstavnika
narucitelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.
Ovlasteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjevaiz
poziva na dostavu ponuda.

VII KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ponude.

VI1Il. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 10.

Kod jednostavne nabave Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi kao i razlozi odabira,

4. datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e 0 uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom,
objavom na internetskim stranicama narucitelja).
Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Clanak 11.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece 9.290,00 eura
iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi
Odluku 0 ponistenju postupka .
U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave narucitelj navodi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest 0 ponistenju,



4. obrazloZenje razloga ponistenja,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
Rok za donoSenje Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od istekaroka
za dostavu ponuda.
Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e- mailom.

IX PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu iduc¢eg dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine SukoSan®.

Clanak 13.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti ( ,,Sluzbeni glasnik Op¢ine SukoSan‘ broj 03/17).

Klasa: 406-01/24-01/01
Urbroj:2198-3-1-24-1
Sukosan, 4. ozujka 2024. godine

Op¢inski nacelnik
Ante Martinac



Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19) i ¢lanka 47. Statuta Opc¢ine Sukos$an
(,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sukosan‘ broj 04/09,02/13,03/13,01/18,09/20,01/21), dana 12.

veljace 2024. godine, nacelnik Opcine Sukosan donosi

PLAN
prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Sukosan za 2024. godinu

l.
Donosi se Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Sukosan za 2024. godinu .

I.
U Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Sukosan Pravilnikom o unutarnjem redu sistematizirano
je ukupno 10 sluzbenickih radnih mjesta, a zaposleno je ukupno 8 sluzbenika na neodredeno
vrijeme. U Jedinstvenom upravnom odjelu nema zaposlenih sluzbenika na odredeno vrijeme.

I"i.
U 2024. godini u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine planira se prijam sluzbenika na neodredeno
vrijeme:

. Na radno mjesto visi stru¢ni suradnik za upravu i samoupravu, sa struénim zvanjem
magistar pravne struke ili stru¢ni specijalist pravne struke - 1 izvrsitelj,
. Na radno mjesto komunalno-prometni redar, sa zavr§enom srednjom stru¢nom spremom u

trajanju od Cetiri godine — 1 izvrSitelj,

U 2024. godini u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine planira se prijam jednog sluzbenika na
odredeno vrijeme na radno mjesto administrativni tajnik , sa zavrSenom srednjom stru¢nom
spremom u CetverogodiSnjem trajanju — 1 izvrsitel;.

U 2024. god. ne planira se prijam vjeZbenika.

V.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donos$enja a objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Sukosan*

KLASA: 112-01/24-01/02
URBROJ: 2198-3-1-24-1
Sukosan, 12. veljace 2024. godine

NACELNIK
Ante Martinac


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=31615
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=41367

Sluzbeni glasnik Opéine Sukosanx»-Sluzbeno glasilo Op¢ine SukoSan
Izdavac: Opc¢ina SukoSan

Urednik: Zdenka Banovi¢, dipl.iur. pro¢elnica JUO Op¢ine Sukosan
Telefon 023/393-250, 023/393-283




