Na temelju ¢lanka 47. Statuta Opcéine SukoSan (”SluZbeni glasnik Opéine SukoSan” broj 2/2018.
godine), a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine" broj 111/18)1
&lanka 7. Uredbe o sastavljanjui predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine" broj 95/19),
op¢inski naéelnik donio je dana 28. listopada 2019. godine

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA U OPCINI SUKOSAN

Clanak 1.

Al

Procedurom blagajni¢kog poslovanja ureduje se blagajni¢ko poslovanje Op¢ine SukoSan, poslovne knjige
i dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja, tretman manjkova i
viskova ublagajni, placanje gotovim novcem, kao i druga pitanja u svezi blagajnickog poslovanja.

Clanak 2.

Gotovinu Op¢ine SukoSan Cine:
-nov¢ana sredstva naplaéena od fizickih i pravnih osoba,
-nov¢ana sredstva podignuta s poslovnog ra¢una Opéine SukoSan,
-nov¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni Op¢éine SukoSan,

Clanak 3.

U Opéini SukosSan se vodi blagajna:
v Glavna blagajna
Clanak 4.

Blagajnicko poslovanje evidentira se preko.
-naloga za naplatu (uplatnica),

-naloga za isplatu (isplatnica),

-dnevnika blagajnickog poslovanja.

Blagajnicke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja Administrativna tajnica, ablagajnicke
poslove vezane uz salda - konti blagajnu obavlja Visi stru¢ni suradnik za financije i raCunovodstvo.
Blagajni¢ko poslovanje se vodi ru¢no.

Clanak 5.

Gotovinska novéana sredstva drZe se u blagajni kojom rukovodi Administrativna tajnica koja je
odgovorna za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. Kontrolu blagajni¢kog poslovanja obavlja
Visi struéni suradnik za financije i ra¢unovodstvo , koji i knjiZi blagajni¢ko poslovanje u glavnoj
knjizi.




Clanak 6.
U glavnoj blagajni evidentiraju se slijedece isplate:

- Polog gotovine na poslovni rac¢un Opéine SukoSan,

- Placanje nabavljenih dobara i usluga manje vrijednosti,

- Dnevnice, troskovi sluzbenih putovanja i naknade za koriStenje osobnih automobila u
sluZbene svrhe,

- Ostale isplate koje su vezane uz redovno poslovanje izvr§nog JUO Op¢ine SukoSan

Clanak 7.
Isplate i naplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni, mogu se obavljati samo na temelju prethodno

izdanog dokumenta kojim se odobrava naplata odnosno isplata (racun, nalog, odluka ili drugi vaze¢i
dokument). Blagajnicki izvjestaj s dokumentima o isplati i naplati prije njegove predaje na knjiZenje mora biti
ovjeren od strane Administrativne tajnice.

Clanak 8.
Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom i uplatom mora biti numeriran i popunjen tako da

iskljucuje moguénost naknadnog dopisivanja. Ispisivanje i potpisivanje dokumenta o isplati i naplati je
jednokratno, s dvije kopijeiizvornikom za potrebe primatelja, tj. platitelja, racunovodstva i blagajne.

Clanak 9.
Jedan primjerak blagajni¢kog dnevnika sa svim priloZenim dokumentima o naplatama i isplatama

dostavlja se u raCunovodstvo na knjiZenje.

Clanak 10.
Maksimalni iznos novca (blagajnicki maksimum) iznosi 5.000,00 kn. U iznimnim situacijama, opéinski
nacelnik moZe donijeti odluku o vedem iznosu maksimuma. U svim situacijama u kojima je to
propisano i moguce, preporucuje se bezgotovinsko placanje putem transakcijskog ra¢una Opéine
Sukosan.

Clanak 11.
Ova Procedura stupa na snagu s danom dono$enja, a objaviti ¢e se na sluZbenim stranicama Opéine

SukoSan .
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Sutivan, 28. listopada 2019. godine




